PATVIRTINTA

Pakruojo ,,Atzalyno* gimnazijos
direktoriaus 2023 m. geguzés 16 d.
isakymu Nr. V-63

PAKRUOJO ,,ATZALYNO* GIMNAZIJOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés) nustato bendraja asmeny
registravimo, registruotyjy vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy teikimo tvarka, vartotojo
teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Gimnazijos bibliotekos knygy ir vadovéliy fondas yra gimnazijos turtas.

3. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi gimnazijos darbuotojai ir mokiniai.

4.  Taisyklése vartojamos savokos:

4.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, mokymo (si), kultiirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos isteklius, bibliotekos jranga, patalpas;

4.2. Lankytojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi bibliotekos paslaugomis,
kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas, pavyzdziui, naudojimasis bibliotekos skaitykla,
dalyvavimas vieSuose renginiuose, ekskursijose ir pan.;

4.3. Skaitytojas — vartotojas, kuris yra registruotas bibliotekos informacinéje sistemoje ir turi

teisg rezervuoti ir gauti panaudai j namus bibliotekos dokumentus, pratesti jy panaudos terming.

11 SKYRIUS
ASMENU REGISTRAVIMO TVARKA

5.  Asmuo, pageidaujantis tapti bibliotekos skaitytoju, turi:

5.1. susipazinti su naudojimosi biblioteka taisyklémis;

5.2. nurodyti asmens tapatybés duomenis (varda, pavardg, gimimo datg) ir duomenis rySiams
palaikyti (gyvenamosios vietos adresa, telefono numer;j);

5.3. pasira$yti nustatytos formos bibliotekos vartotojo registracijos korteléje (1 priedas) ir tuo
patvirtinti, kad:

5.3.1. susipazino su naudojimosi biblioteka taisyklémis;

5.3.2. pateike tikslius ir teisingus asmens duomenis;

5.3.3. yra informuotas apie asmens duomeny tvarkymo tikslus ir sglygas.

11 SKYRIUS
REGISTRUOTUJU SKAITYTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

6.  Skaitytojy asmens duomenys bibliotekoje tvarkomi neautomatiniu badu.



2

7.  Tvarkydama skaitytojy asmens duomenis, biblioteka vadovaujasi Europos Parlamento
ir Tarybos 2016 m. balandzio 27 d reglamentu (ES) 2016/679 ,,D¢él fiziniy asmeny apsaugos tvarkant
asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy duomeny judéjimo*.

8.  Skaitytojy asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:

8.1. organizuoti skaitytojy aptarnavimg ir informacinj apripinima;

8.2. vykdyti skaitytojy apskaitg;

9. Skaitytojy duomenys atnaujinami (patikslinami) periodiskai, ne rec¢iau kaip kartg per metus.

10. Asmens duomenys saugomi tol, kol skaitytojas naudojasi bibliotekos paslaugomis.

11. Skaitytojas dél savo, kaip duomeny subjekto, teisiy jgyvendinimo gali kreiptis j bibliotekg
tiesiogiai.

IV SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

12. Biblioteka teikia paslaugas pagal jos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir funkcijas
bei vartotojy poreikius.

13. Informacija apie bibliotekos teikiamas paslaugas bei jy teikimo tvarka skelbiama
gimnazijos interneto svetainéje.

14. Bibliotekos dokumenty panauda:

14.1. skaitytojui panaudai iSduodami dokumentai dvideSim¢iai dieny;

14.2. skaitytojas gali pratesti panaudai j namus i§duoto dokumento grazinimo terming;

14.3. panaudai neiSduodami reti ir ypac¢ vertingi dokumentai, jais galima naudotis skaitykloje;

14.4. baigiantis mokslo metams moksleiviai ir darbuotojai knygas ir vadovélius graZina j
biblioteka nustatyta tvarka, o atostogy metu vél gali naudotis bibliotekos paslaugomis;

14.5. pabaiggs mokykla arba nutraukgs mokymasi joje, moksleivis privalo atsiskaityti su
biblioteka.

'V SKYRIUS .
SKAITYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Skaitytojas turi teise¢:

15.1. gauti iSsamig, tikslig ir aiSkig informacijg apie bibliotekos dokumenty fonda, teikiamas
paslaugas, jy teikimo procediiras ir aptarnavimo sglygas;

15.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos iStekliais,
informacijos paieskos priemonémis, turima jranga bei patalpomis (erdvémis);

15.3. gauti konsultacija informacijos paieskos, atrankos ir naudojimo klausimais;

15.4. naudotis bibliotekos kompiuterizuota darbo vieta, vieSa interneto prieiga, belaidziu

internetu bei asmeniniais neSiojamaisiais kompiuteriais;



15.5. teikti praSymus, pasitilymus ir skundus dé¢l bibliotekos teikiamy ir (ar) planuojamy teikti
paslaugy bei aptarnavimo salygy.

16. Skaitytojo pareigos:

16.1. laikytis naudojimosi biblioteka taisykliy bei nustatyty elgesio vieSoje vietoje
reikalavimy;

16.2. tausoti ir saugoti panaudai gautus leidinius ir kitg bibliotekos turta;

16.3. radus knyga su defektu (suplysusia, iSkarpyta, aprasinéta), prie$ ja paimant, pranesti
bibliotekininkei;

16.4. laiku grazinti panaudai gautas knygas arba nustatyta tvarka pratesti jy naudojimosi
terming.

17. Skaitytojui draudziama:

17.1. i8sinesti leidinius ar jrangg i8 bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti | panaudai iSduodamy
leidiniy ir jrangos apskaita.

18. Skaitytojo atsakomybé:

18.1. skaitytojas, praradegs ar nepataisomai sugadings bibliotekos knygas ar vadovélius,
pakeicia juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverc¢iais leidiniais. Leidiniai pripazjstami lygiaverciais
jvertinus prarasty leidiniy kaing, iSleidimo metus, turimy egzemplioriy skaiCiy ir paklausa
bibliotekoje;

18.2. jei panaudai gauto leidinio skaitytojas negrazina iki mokslo mety pabaigos, jam,
gimnazijos administracijos sprendimu, gimnazijos baigimo pazyméjimas gali buti iSduodamas véliau,
tik atsiskaiCius su biblioteka.

VI SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

19. Biblioteka turi teisg:

19.1. rinkti ir tvarkyti $iy taisykliy 13 punkte nustatytiems tikslams pasiekti biitinus skaitytojo
asmens duomenis;

19.2. nustatyti skaitytojams isduodamy knygy skai¢iy ir panaudos terminus, termino
pratgsimo ir rezervavimo tvarka.

20. Bibliotekininkés pareigos:

20.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

20.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo,
nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

20.3. patvirtinti ir gimnazijos interneto svetainéje paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles;
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20.4. kreiptis | gimnazijos administracija, nusta¢ius neteisétus bibliotekos leidiniy ar kito turto

pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo, vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Naudojimosi gimnazijos biblioteka taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos
Respublikos kultiros ministro 2010 m. rugpjucio 20 d. jsakymu Nr. [V-442 D¢l pavyzdiniy

naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo*.




Pakruojo ,,Atzalyno* gimnazijos
naudojimosi biblioteka taisykliy
1 priedas

PAKRUOJO ,ATZALYNO“ GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS
VARTOTOJO REGISTRACIJOS KORTELE

Vardas*

Pavardé*

Gyvenamoji vieta (adresas)*

Telefono numeris *

ISsilavinimas (darbuotojams)

Profesija (darbuotojams)

* privalomi duomenys

Tvirtinu, kad:
(] susipazinau su Pakruojo ,,AtZalyno* gimnazijos naudojimosi biblioteka taisyklémis;
(1 pateikti asmens duomenys yra tikslis ir teisingi;
1 esu informuotas, kad mano asmens duomenys naudojami bibliotekos veiklos tikslais
(vartotojams aptarnauti ir jy informaciniam apriipinimui organizuoti, vartotojy apskaitai
vykdyti, asmens tapatybei nustatyti).

Sutinku / nesutinku (nereikalingg iSbraukti) gauti informacija apie bibliotekos paslaugas,
informacijos iSteklius, dokumenty panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko
pakeitimus.

Sutinku / nesutinku (nereikalingg iSbraukti) dalyvauti bibliotekos vykdomose apklausose, skirtose
gerinti bibliotekos teikiamy paslaugy kokybe, kurti naujus produktus ir paslaugas.

(vartotojo parasas) (data)



